[miejscowość], dnia [data] r.

[Imię i nazwisko / nazwa wnioskodawcy]
[adres do korespondencji]
[e-mail]

Prezydent Miasta Gdańska
Urząd Miejski w Gdańsku
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdańsk
umg@gdansk.gda.pl
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej
Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej wnoszę o udostępnienie następującej informacji publicznej:
1. wykazu dotacji udzielonych organizacjom pozarządowym w 2024 r. w trybie ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, zawierającego: nazwę organizacji, nazwę zadania, przyznaną kwotę oraz formę zlecenia (powierzenie albo wsparcie);
1. skanów umów dotacyjnych dla trzech zadań o najwyższych kwotach dofinansowania w 2024 r.;
1. skanów sprawozdań końcowych z realizacji tych trzech zadań.
Wnoszę o udostępnienie informacji w formie elektronicznej, przy czym wykaz – w miarę możliwości – w formacie edytowalnym (np. XLSX lub CSV), poprzez przesłanie na wskazany adres e-mail.
Wyrażam zgodę na anonimizację danych osób fizycznych niepełniących funkcji publicznych, jeżeli umożliwi to udostępnienie pozostałej treści dokumentów.
Jeżeli udostępnienie informacji w żądany sposób wiąże się z dodatkowymi kosztami, proszę o uprzednie powiadomienie o ich wysokości, stosownie do art. 15 ustawy.
Z poważaniem
[podpis – imię i nazwisko / nazwa]
Wskazówka do tego przykładu
1. Najpierw sprawdź BIP urzędu i portal dane.gov.pl – informacji już tam opublikowanej nie udostępnia się na wniosek (art. 10 ust. 1 ustawy); pytaj o to, czego tam nie ma.
1. To wniosek złożony – łączy zestawienie z konkretnymi dokumentami. Rozbicie na punkty ułatwia urzędowi odpowiedź, a Tobie sprawdzenie kompletności.
1. Gdyby urząd uznał część żądania za informację przetworzoną, możesz zawęzić zakres albo uzasadnić szczególnie istotny interes publiczny.
Przykład wniosku · Kultura jawności – aktywne korzystanie z prawa do informacji publicznej · dostosuj dane i zakres do swojej sprawy
