[miejscowość], dnia [data] r.

[Imię i nazwisko / nazwa wnioskodawcy]
[adres do korespondencji]
[e-mail]

Prezydent Miasta Gdańska
Urząd Miejski w Gdańsku
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdańsk
umg@gdansk.gda.pl
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej
Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej wnoszę o udostępnienie następującej informacji publicznej:
1. skanów umów (wraz z aneksami) zawartych przez Miasto Gdańsk w 2024 r., których przedmiotem była promocja lub reklama miasta;
1. informacji o łącznej kwocie wydatków poniesionych na te umowy w 2024 r.
Wnoszę o udostępnienie informacji w formie elektronicznej (skany lub pliki, np. PDF), poprzez przesłanie na wskazany adres e-mail.
Wyrażam zgodę na anonimizację danych osób fizycznych niepełniących funkcji publicznych, jeżeli umożliwi to udostępnienie pozostałej treści dokumentów.
Jeżeli udostępnienie informacji w żądany sposób wiąże się z dodatkowymi kosztami, proszę o uprzednie powiadomienie o ich wysokości, stosownie do art. 15 ustawy.
Z poważaniem
[podpis – imię i nazwisko / nazwa]
Wskazówka do tego przykładu
1. Najpierw sprawdź BIP urzędu i portal dane.gov.pl – informacji już tam opublikowanej nie udostępnia się na wniosek (art. 10 ust. 1 ustawy); pytaj o to, czego tam nie ma.
1. To prosty wniosek o konkretne dokumenty i jedną kwotę. Im węższy zakres, tym szybsza odpowiedź.
Przykład wniosku · Kultura jawności – aktywne korzystanie z prawa do informacji publicznej · dostosuj dane i zakres do swojej sprawy
