[miejscowość], dnia [data] r.

[Imię i nazwisko / nazwa wnioskodawcy]
[adres do korespondencji]
[e-mail]

Burmistrz Miasta Kościerzyna
Urząd Miasta Kościerzyna
ul. 3 Maja 9A
83-400 Kościerzyna
urzad@koscierzyna.gda.pl
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej
Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej wnoszę o udostępnienie następującej informacji publicznej:
1. skanu umowy zawartej z wykonawcą inwestycji [nazwa inwestycji, np. przebudowy ulicy ...] wraz ze wszystkimi aneksami;
1. skanu kosztorysu powykonawczego lub zestawienia rzeczywistych kosztów realizacji tej inwestycji;
1. skanów protokołów odbioru robót (częściowych i końcowego);
1. informacji o zakresie i wartości ewentualnych robót dodatkowych lub zamiennych oraz o końcowej wartości inwestycji.
Wnoszę o udostępnienie informacji w formie elektronicznej (skany lub pliki, np. PDF), poprzez przesłanie na wskazany adres e-mail.
Wyrażam zgodę na anonimizację danych osób fizycznych niepełniących funkcji publicznych, jeżeli umożliwi to udostępnienie pozostałej treści dokumentów.
Jeżeli udostępnienie informacji w żądany sposób wiąże się z dodatkowymi kosztami, proszę o uprzednie powiadomienie o ich wysokości, stosownie do art. 15 ustawy.
Z poważaniem
[podpis – imię i nazwisko / nazwa]
Wskazówka do tego przykładu
1. Najpierw sprawdź BIP urzędu i portal dane.gov.pl – informacji już tam opublikowanej nie udostępnia się na wniosek (art. 10 ust. 1 ustawy); pytaj o to, czego tam nie ma.
1. Wpisz nazwę konkretnej inwestycji.
1. Ogłoszenie o zamówieniu, SWZ i informacja z otwarcia ofert są publikowane w BIP oraz w portalu zamówień publicznych – dlatego pytamy o to, czego tam nie ma: umowę, kosztorys powykonawczy i protokoły odbioru.
Przykład wniosku · Kultura jawności – aktywne korzystanie z prawa do informacji publicznej · dostosuj dane i zakres do swojej sprawy
