[miejscowość], dnia [data] r.

[Imię i nazwisko / nazwa wnioskodawcy]
[adres do korespondencji]
[e-mail]

Prezydent Miasta Sopotu
Urząd Miasta Sopotu
ul. Tadeusza Kościuszki 25/27
81-704 Sopot
ums@um.sopot.pl
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej
Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej wnoszę o udostępnienie następującej informacji publicznej:
1. skanu obowiązującej umowy na odbiór i zagospodarowanie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości na terenie Miasta Sopotu wraz z aneksami;
1. skanów faktur (lub zestawienia płatności) wystawionych przez wykonawcę tej umowy w 2024 r.;
1. informacji o liczbie reklamacji dotyczących odbioru odpadów złożonych w 2024 r. oraz sposobie ich rozpatrzenia;
1. informacji o liczbie nieruchomości, wobec których w 2024 r. wszczęto postępowanie z powodu niezłożenia deklaracji o wysokości opłaty za odpady.
Wnoszę o udostępnienie informacji w formie elektronicznej, przy czym dane liczbowe – w miarę możliwości – w formacie edytowalnym (np. XLSX lub CSV), poprzez przesłanie na wskazany adres e-mail.
Jeżeli udostępnienie informacji w żądany sposób wiąże się z dodatkowymi kosztami, proszę o uprzednie powiadomienie o ich wysokości, stosownie do art. 15 ustawy.
Z poważaniem
[podpis – imię i nazwisko / nazwa]
Wskazówka do tego przykładu
1. Najpierw sprawdź BIP urzędu i portal dane.gov.pl – informacji już tam opublikowanej nie udostępnia się na wniosek (art. 10 ust. 1 ustawy); pytaj o to, czego tam nie ma.
1. Stawki opłaty (uchwała rady) oraz roczna analiza stanu gospodarki odpadami są publikowane w BIP – dlatego pytamy o to, czego w BIP nie ma: umowę, faktury i dane o reklamacjach.
Przykład wniosku · Kultura jawności – aktywne korzystanie z prawa do informacji publicznej · dostosuj dane i zakres do swojej sprawy
