
[Miejscowość], dnia [data] r.

[Imię i nazwisko / nazwa wnioskodawcy]
[adres do korespondencji]
[e-mail]

[Pełna nazwa adresata, np. Wójt Gminy 
Przykładowo]
[adres lub skrytka ePUAP / e-mail]

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej wnoszę o udostępnienie następującej informacji publicznej:

1. [opisz dokładnie żądaną informację – wskaż konkretne dokumenty, dane lub okres, np. 
„skany umów zawartych przez Gminę w 2024 r. dotyczących promocji”]

2. [kolejny punkt, jeżeli jest potrzebny]

Wnoszę o udostępnienie powyższych informacji w formie elektronicznej (skany lub pliki, np. 
PDF), poprzez przesłanie na adres e-mail: [adres e-mail].

Wyrażam zgodę na anonimizację danych osób fizycznych niepełniących funkcji publicznych, 
jeżeli umożliwi to udostępnienie pozostałej treści dokumentów.

Jeżeli udostępnienie informacji w żądany sposób wiąże się z dodatkowymi kosztami, proszę o 
uprzednie powiadomienie o ich wysokości, stosownie do art. 15 ustawy.

Z poważaniem

[podpis – imię i nazwisko / nazwa]

Jak korzystać z wzoru

• Najpierw sprawdź BIP urzędu i portal dane.gov.pl – informacji już tam opublikowanej nie udostępnia się 
na wniosek (art. 10 ust. 1 ustawy).

• Wniosek jest odformalizowany – możesz złożyć go e-mailem i nie musisz uzasadniać, po co pytasz (art. 2 
ust. 2 ustawy).

• Pytaj konkretnie. Unikaj zwrotów „wszystkie dokumenty”; wskaż dokumenty, dane lub okres.

• Urząd ma 14 dni na odpowiedź; wyjątkowo do 2 miesięcy, po zawiadomieniu o przyczynie zwłoki.

Wzór pisma · Kultura jawności – aktywne korzystanie z prawa do informacji publicznej · dostosuj treść do swojej sprawy


